
Na temelju dlanaka 58. i ll8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i dlanka 26.Statuta oS viktora Kovadi6a Hum na Sutli, 
-skolski 

odbor nakon provedene rasprave na Uditeljskornvijedu, vije6u roditelja i vijeiu udenika, na sjednici odrZanoj dana 27 . studenog 2017. godine
don io je

PRAVILNIK O KUCNOM RBDU

I. OPEE ODREDBE

ilanak l.
ovim Pravilnikom ureduje se ku6ni red u oS Viktora Kovadi6a Hum na Sutli (u daljnjem tekstu: St<ota).

Kudnim redom u Skoli se'
- utvrduju pravila i obveze pona5anja u Skoli,
- utvrduju pravila medusobnih odnosa udenika
- utvrilu.je radno vrijeme,
- utvrdu.iu pravila sigurnosti i za5tite od
nepri jateljstva i nasi lja,
- utvrduje nadin postupanja prema imovini.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u unutarnjem i vanjskom prostoru skole.

ilanak 4.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ovaj Pravilnik obvezrro se istide na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu uzgradi matidne isvih podrudnih
Skola i na web stranici Skole.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOT,T, UNUTARNJEM I VANJSKoM PRoSToRU

ilanak 5.

Udenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremepa Skole, osim
u iznimnim sludajevima uz dozvolu ravnatelja.

Svaka osoba koja ulazi u Skolu radi obavljanja sluZbenih poslova duhna je prijaviti se ravnatelju ili ta.iniku
5kole.

Svaka osoba, osim roditelja udenika, koja ulazi u Skolu zbog privatnih razloga duLnaje prijaviti se
deZurnom uditelju, tajniku ili domaru ili voditelju podrudne 8kol", koii ,u I ton,'" juZni izvijestiti
ravnatelja.

Radnici Skole mogu primati posjete samo u vrijeme koje ne ometa izvrsavanje njihovih radnih obavez.a.

elanak 6.

U prostoru Skole koli obuhvaia unutarnjiprostor, Skolski park iSkolsko igraliSte matidne Skole te prostore
podrudnih Skola (u daljnjem tekstu: prostor Stole; zabranieno je:

- pu5enje,
- no5enje oruLja,
- pisanje po zidovima i inverrtaru Skol",
- bacan.je papira, Lvakacih guma i ostalog otpada izvan kojeva za otpatke
- uno5enje i konzumiranje alkohola i narkotidnih sredstava,
- uno5enje sredsrava, opreme i ure<raja koji nrogLr izazvati poLar ili eksploziju,
- igranje igara na sreiu

elanak 2.

unutarnjem i vanjskom prostoru,
i radnika,

socijalno neprihvatljivih oblika pona5anja, diskriminacije,



- unosenje i dijeljenje svih oblika materijala nepodudnih sadrLaia.
Udenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strine osobe.

Clanak 7.

Radnici iudenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljirna idrugim osobama koje borave u
St<oti.

Clanak 8.

Udenici borave u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu iostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
Udenik je duZan doii u Skolu pravodobno. Po zavrSetku nastave idrugi"hbuliLu odgojnol obrazovnog racla,
do vremena polaska Skolskih autobusa, udenici koji putuju moraju boriviti u prostoiima Skole.

elanak 9.

Udenici iz druge osnovne ili srednje Skole, koji su korisnici prostora Skole, duZni su se pridrZavati odredbi
koje se odnose na udenike.

elanak 10.

Udenik je duZan:
- kulturno se pona5ati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- odrLavati distima i urednima prostore Skole,
- dolaziti uredan u Skolu,
- u udionicama nositi papude, a u dvorani tenisice.
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na m.iesto odredeno za tu

namjenu, te se ne zadrlavati u prostoru garderobe
- pridekati u predvorju Skole do prvog zvona 5 minuta prije podetka nastave, a nakon toga mirno uii

u udionicu i priprerniti se za rad.
- u sludaju kaSnjenja javiti se deZurnom uditelju ili razrednom odnosno predmetnom uditelju.

ilanak 11.

Na znak za podetak nastave , uden ici su obvezn i biti na svoj im mjestima i priprem iti pribor za rad,

Udenik moZe svoje mjesto rada promijeniti sarno uz dopuStenje razrednika ili predmetnog uditelja.

U udionicu ikabinet udenici ulazezajedno s uditeljern, osim ako uditelj neodredi drugadije.

U sportsku dvoranu udenici ne smiju uii bez dozvole uditelja, a za boravak u sportskoj dvorani moraju
imati sportsku obucu.

Udenici se smiju sluZiti Skolskim radunalima, te pristupom Internetu samo uz nazodnost idozvolu uditelia.

ilanak 12.

Udenik kojije zakasnio nanastavu trebatiho udi u ucionicu i ispridati se uditelju.

Ukoliko udenik zakasni na nastavu vi5e od l0 minuta, azato nema opravdani i objektivni razlog (ka5njenje
autobusa, nezgoda na putu i sl.), to ie se smatrati kao neopravdani izostanak sa sa;.

elanak 13.

U sludaju odsutnosti uditelja, udenici osta.iu u udionici na svojim mjestima do dolaska deZurrrog uditelja ili
druge osobe koju ovlasti ravnatelj ili uditelja koji prema rasporedu voditelja smjene mijenjai"nuroi,.,og
uditelia.



ilanak 14.

Tijekom nastave udenici ne smiju ometati nastavni proces razgovorom, saptanjem, prepiranjem ili Setanjempo razredu.

Udenik se javlja zariie(' dizanjem ruke. Na prozivanje od strane uditelja, udenik usta.ie, osim ako uditelj neodredi drugadije.

elanak 15.

Udenici smije koristiti mobilne telefone, prijenosna radunala i drugu informacijsku-komunikacijsku
tehnologiju (IKT) samo u sludaju ako su oni-u funkciji ostvarenj a sadr2aja nastavnog sata, a o demuodluduje uditelj.

Pri koristenju IKT ud,enici su duZni pridrzavati se Pravilnika o sigurnoj upotrebi IKT u oS viktoraKovadi6a Hum na Sutli.

ilanak 16.

Udenici imaju pravo na veliki odmor i rnale odmore izmeclu nastavnih sati. Mali odmor traje 5 minuta, aveliki 25 minuta, Za udenike niLih razreda odmori su prilagodeni organizaciji produZenog boravka.

Zavrijeme odmora udenici ne smiju napustati unutarnji prostor skore.

Tijekom trajania velikog odmora udenici mogu iznimno boraviti u prostoru skolskog parka, ali uzprethodno odobrenje glavnog deZurnog uditelja.

Udenici sve osobne potrepstine moraju nabaviti prije podetka nastave, odnosno dolaska u Skolu.

ilanak 17.

Prilikom napustanja udionice udenici moraju ponijeti svoje osobne stvari. Skola nije odgovorna za nestanakstvari u garderobi, te udenici ne smiju u garderobiostavljati vrijedne predmete ili riovac. U sludaju nestankaobuie iodje6e iz garderobe, nestatrak se priiavljuj. rur.Jdnikr, a.zrrnor uditelju iLi spremadici.

ilanak 18.

za vriieme boravka u Skoli udenicima nije dozvoljeno stvaranje buke, galame, trdanje hodnicima istubiStem, stvaranje nereda u udionici, zvildattie,dovikivanje i sve drugo sto riaru5ava red i mir u Skoli.

zapo('injenu Stetu odnosno eventualno ozljecfivanje udenika nastalo krseujem ove odredbe, u Skoli 6e sepostupiti u skladu sa postojecim pravnim aktima.

ilanak 19.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva dezurna udenika - redara.

DeZurni udenici - redari:

)

gala,

ionice,
e5iuju

ilanak 20.

za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u udionici i odrLavati red, ukoliko je udionicaotvorena ili ispred udionice, ukoliko ie zatvorena.



Svakog udenika koji se ne pridrZava reda, redar je ovlaSten prijaviti deZurnom uditelju, razredniku ilipredmetnom uditelju.

ilanak 21.

Redare izdlanka 15. ovog pravirnika odretruje razrednik prema abecednom redu.

elanak22.

Uienicismijuobjedovatisamoublagovaonici.Prijejela,udenici 
suduZnioprati ruke. zavrljemeobjedasemoraju po5tivati pravila pona5anja u blagovaonici.

Nakon zavrsenog objeda udenik je duZan pladanj i pribor za jeloodloZiti na odgovarajuce mjesto.

III. PRAVILA MBDUSOBNIH ODNOSA UCNNIT,q

ilanak 23.

U medusobnim odnosima udenici:

adu s njihovim interesima,
e miSljenje,
koli,
astave,

Sportskih i drugih sadrLaja.

ilanak 24.

Medusobne sporove udenici ne smiju rjesavati svadom ifizidkim obradunom, uvrjedama, sirenjem neistinaisl.

U sludaju medusobnog spora udenici su duzni zatraLiti pomoi razrednika, dezurnog uditelja ili strudne
sl uZbe.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA

Udenici su duZni uljudno se odnositi prema
Skoli.

udenici su duzni pozdraviti radnike Skole u skolskom prostoru i izvannjega.

Udenici su duZni napodetku sata ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u udionicu.

ilanak 26.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole udenici trebaju dati prednost starijim osobama, te voditi raduna omladim udenicima i udenicima s poteskocama u kretaniu,

Clanak27.

Udenici smiju ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika samo uz prethodno dopustenje.

Kodulaskauudionicuili drugi prostorukojemseodrZavanastava,udenikprvotrebapokucati, 
azatimu6,ii priopiiti uditelju razlogdolaska. Zad,a6,uzbog koje je do5ao, roz" obuu;ti uz odobrenje uditelja.

UCBNIKA I RADNIKA SXOTN

ilanak 25.

uditeljirna, radnicima Skole i drugim osobama koje borave u



Clanak 28.

uditelj ne smije za vrijeme nastave narediti udeniku da izade iz udionice. U sludaju prenagla5eneemocionalne reakcije, uditelj moze odvesti udenika iz razreda i zatraLiti pomo6 u njegovom umirivaniu.

Zabranjeno je kaLnjavanje udenika udaljavanjem s nastave.

V. RADNO VRIJEME

elanak29.

Rad Skole organiziran je u jutarnjoj smjeni, au matidnoj skoli iu medusmjerri.

U iznimnim sludajevirna nastava se moZe organizirati i u drugo vrijeme.

otganizacija i satnica smjena definirane su u Godi5njem planu i programu rada skole.

u Stotije organiziran produZeni boravak. Udenici koji borave u produZenom boravku u Skolu mogu do6i u7,00 sati i ostati do zavrsetka rada produzenog ep6y2ft u r 6,30 sati.

Raspored radnog vremena svih radnika odreduje ravnaterj.

itanak 30.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Uditelj i su duZn i doii na posao pravodobno, tako da se mogu priprem iti za podetaknastave,

Nadin evidencije nazodnosti na radu odreduje rav'aterj.

Prvi deZurni uditelj izvje5tava ravnatelja ili voditelja smjene o odsutnosti uditelja, o demu vodi i pisanuevidenciju u knjizi deZurstva.

e tanak 31.

Tijekom radnog vremena radnicima nije dozvoljeno napustiti radno mjesto bez znanja i odobrenja
ravnatelja skole, osim u vrijeme skolskog odnosno dnevnog odmora.

Clanak 32.

Svim osobama koje dolaze u Skolu nije dopusteno dovesti se automobilorn pred ulaz Skole, vei su duznisvoja vozila parkirati na parkiraliitu.

Vozilima dostave dopuSteno je priii ulazu Skole radi utovara i istovara robe.

elanak 33.

Roditelji mogu razgovarati s uditeljima skole prema rasporedu otvorenih sati zaroditelje ili u vrijeme kojeprethodno dogovore s razrednikom ili uditeljern.

Nije dozvoljeno obavliati razgovore rra relaciji roditelj - uditelj za vrijeme trajanja udite[jevog nastavnog
sata.

ilanak 34.

Raspored radnog vremena ravnatelia i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istide na ulaznimvratima ureda i na web stranici Skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRII{VATLJIVIH oBLIKAPONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

ilanak 35.

RadniciSkole duzni su u suradnji s udenicima voditiskrb o sigurnom boravku i radu u Skoli.



Clanak 36.

U Skoli zavrijeme nastavedezuraju uditelji, apo potrebi ispremadice idomari.

obveze dezurnih uditelja, mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj, a raspored deZurnih uditelja
izraduje satnidar ili voditelj podrudne skore u dogovoru s ravnateljem

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plodi.

elanak 37.

Prvi deZurni uditelj:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima idrugim osobama i o tome vodi evidenciju,
- daje potrebite obavijesti gradanima,
- vodi knjigu deZurstva,
U knjigu deZurstva upisuju se podaci kqje odredi ravnatelj.

elanak 38.

U prostoru Skole na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomoii i DrZavne uprave za zailtitu i spalavanje te popis uditelja koji su osposobijeni za pruLanje prve
pomoii,

ilanak 39.

u Stoli je zabranjeno izraLavanje diskriminacije na osnovi rase ili etidke pripadnosti ili boje koZe, spola,
jezika, vjere, politidkog ili drugog uvjerenja, nacionalr og ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, dlanstva
u 

_ 
graclanskim udrugatna, obrazovanja. druStvenog polo2aja, bradnog ili obiteljsko[ staiusa, dobi,

zdravstvenog startja, irrvaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraLavanja ili spolne orijentacije.

Svatko,Jko*,kog drugih uodi postupanje suprotno stavku l. ovoga dlanka, treba svoje saznanje priopiiti
ravnatelju Skole.

elanak 40.

oblik nasilja, izraLavanja neprijateljstva, nesnosrjivosti i drugoga

U sludaju internetskog nasilja potrebno je odmah obrisati neprimjerene sadrzaje.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim din jenjem kr5i zabranu iz stavka I . ovoga dlanka.

Zbog kr5enjazabrane iz stavka. l. ovog dlanka u Skoli 6e se poduzeti mjere sukladno pravnim propisima
Skole.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

dlanak 41.

Radnici, udenici idruge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole prema nadelu
dobrog gospodara te u skladu s nadelima Eko-Skole.

dlanak 42.

Radnici i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole ko.la su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uodeni kvar na instalacijama elektridne energije, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili domaru.

elanak 43.

f.ulo" isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuditi radunala i ostale elektridne aparate i zakljudati radne prostorije.

U St<oli je zabran.ien svaki
neprimjerenoga ponaSanja.



elplak44.

Udenici su duZni duvati udZbenike, informatidku opremu i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiZnici pravodobno neo5te6ene vratiti.

etanak 45.

Kod napu5tanja Skolskog prostora radnici i udenici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola niie odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka l. ovoga dlanka koje su ostavljene u Skoli nakon
radnog vremena Skole.

dlanak 46.

Radnici, udenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju udine na imovini Skole prem a Zakonu o
obveznim odnosima.

dlanak 47.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavnije dio radnih obveza radnika i obveza udenika.

ilanak 48.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoranje za povredu radne obveze.

itanak 49.

Udenik koji postupi suprotrlo odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opiim aktima Skole,

dtanak 50.

lzrazi koji se u ovoj odluci koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se na muske i Zenske
osobe.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 51.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o ku6nom redu od 18. veljade 2009. godine.

ilanak 52.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja rra oglasnoj plodi Skole.

PREDSJEDNICA STOISTOC ODBORA

RA\TNATELJICA

(}SruOVI{A, t'*,:1;g:. . 1,3,,
VIKTOHA &({,';..+Cnf},i

ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi dana22. prosinca 20r 7. godine.

HUM I{A SUTIJ


