Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 26.
Statuta OS Viktora Kovagi¢a Hum na Sutli, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Ugiteljskom
vijecu, Vijecu roditelja i VijeCu utenika, na sjednici odrzanoj dana 27. studenog 2017. godine
donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
1. OPCE ODREDBE
élanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u OS Viktora Kova¢i¢a Hum na Sutli (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se:
- utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- utvrduju pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika,
- utvrduje radno vrijeme,
- utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika pona3anja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja,
- utvrduje nacin postupanja prema imovini.
Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u unutarnjem i vanjskom prostoru $kole.
Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ovaj Pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u $Skolu u zgradi mati¢ne i svih podruénih
Skola i na web stranici $kole.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM 1 VANJSKOM PROSTORU
Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole, osim
u iznimnim slu¢ajevima uz dozvolu ravnatelja.

Svaka osoba koja ulazi u Skolu radi obavljanja sluzbenih poslova duzna je prijaviti se ravnatelju ili tajniku
skole.

Svaka osoba, osim roditelja udenika, koja ulazi u Skolu zbog privatnih razloga duzna je prijaviti se
dezurnom uéitelju, tajniku ili domaru ili voditelju podruéne Skole, koji su o tome duni izvijestiti
ravnatelja.

Radnici Skole mogu primati posjete samo u vrijeme koje ne ometa izvriavanje njihovih radnih obaveza.

Clanak 6.

U prostoru Skole koji obuhvaéa unutarnji prostor, Skolski park i Skolsko igraliste mati¢ne $kole te prostore
podruénih $kola (u daljnjem tekstu: prostor Skole) zabranjeno je:

- pusenje,

- noSenje oruzja,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje papira, zvakaéih guma i ostalog otpada izvan kogeva za otpatke

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- igranje igara na srecu



- unoSenje i dijeljenje svih oblika materijala nepo¢udnih sadrzaja.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Clanak 7.

Radnici i uenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u
Skoli.
Clanak 8.

Ugenici borave u skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
Ucenik je duZan doéi u Skolu pravodobno. Po zavrietku nastave i drugih oblika odgojno- obrazovnog rada,
do vremena polaska 3kolskih autobusa, u¢enici koji putuju moraju boraviti u prostorima Skole.

Clanak 9.

Uéenici iz druge osnovne ili srednje $kole, koji su korisnici prostora Skole, duzni su se pridrZavati odredbi
koje se odnose na uenike.

Clanak 10.

Ucenik je duzan:

- kulturno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- odrzavati Cistima i urednima prostore Skole,

- dolaziti uredan u Skolu,

- uucionicama nositi papude, a u dvorani tenisice,

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu, te se ne zadrZzavati u prostoru garderobe

- priCekati u predvorju $kole do prvog zvona S minuta prije poCetka nastave, a nakon toga mirno ucéi
u ucionicu i pripremiti se za rad.

- usluaju kasnjenja javiti se dezurnom ugitelju ili razrednom odnosno predmetnom ugitelju.

Clanak 11.
Na znak za podetak nastave , u¢enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog uditelja.
U uéionicu i kabinet u€enici ulaze zajedno s uéiteljem, osim ako ucitelj ne odredi drugadije.

U sportsku dvoranu ugenici ne smiju uéi bez dozvole ugitelja, a za boravak u sportskoj dvorani moraju
imati sportsku obuéu.

Ucenici se smiju sluziti $kolskim ragunalima, te pristupom Internetu samo uz nazo&nost i dozvolu uditelja.
o
Clanak 12.

Ucenik koji je zakasnio na nastavu treba tiho uéi u ugionicu i ispricati se ucitelju.

Ukoliko ucenik zakasni na nastavu vise od 10 minuta, a za to nema opravdani i objektivni razlog (kasnjenje
autobusa, nezgoda na putu i sl.), to ¢e se smatrati kao neopravdani izostanak sa sata.

Clanak 13.

U slucaju odsutnosti uéitelja, ucenici ostaju u uéionici na svojim mjestima do dolaska dezurnog uéitelja ili
druge osobe koju ovlasti ravnatelj ili ugitelja koji prema rasporedu voditelja smjene mijenja nenazoénog
uditelja.



Clanak 14.

Tijekom nastave udenici ne smiju ometati nastavni proces razgovorom, Saptanjem, prepiranjem ili $etanjem
po razredu.

Ugenik se javlja za rije¢ dizanjem ruke. Na prozivanje od strane uitelja, u¢enik ustaje, osim ako ucitelj ne
odredi drugatije.

Clanak 15.

Ucenici smije Koristiti mobilne telefone, prijenosna radunala i drugu informacijsku-komunikacijsku
tehnologiju (IKT) samo u sludaju ako su oni u funkciji ostvarenja sadrzaja nastavnog sata, a 0 demu
odluduje uditelj.

Pri koriStenju IKT ugenici su duZni pridrZavati se Pravilnika o sigurnoj upotrebi IKT u OS Viktora
Kovaci¢a Hum na Sutli.

Clanak 16.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5 minuta, a
veliki 25 minuta. Za ugenike nizih razreda odmori su prilagodeni organizaciji produZenog boravka.

Za vrijeme odmora u&enici ne smiju napustati unutarnji prostor Skole.

Tijekom trajanja velikog odmora ulenici mogu iznimno boraviti u prostoru $kolskog parka, ali uz
prethodno odobrenje glavnog dezurnog ucitelja.

Uenici sve osobne potrepstine moraju nabaviti prije pocetka nastave, odnosno dolaska u $kolu.
Clanak 17.

Prilikom napustanja u¢ionice u&enici moraju ponijeti svoje osobne stvari. Skola nije odgovorna za nestanak
stvari u garderobi, te u¢enici ne smiju u garderobi ostavljati vrijedne predmete ili novac. U slu¢aju nestanka
obuce i odjece iz garderobe, nestanak se prijavljuje razredniku, deZurnom ucitelju ili spremacici.

Clanak 18.

Za vrijeme boravka u Skoli udenicima nije dozvoljeno stvaranje buke, galame, tr€anje hodnicima i
stubistem, stvaranje nereda u ugionici, zvizdanje, dovikivanje i sve drugo §to naruava red i mir u Skoli.

Za potinjenu $tetu odnosno eventualno ozljedivanje ugenika nastalo krienjem ove odredbe, u Skoli ¢e se
postupiti u skladu sa postojeéim pravnim aktima.

Clanak 19.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva dezurna uéenika — redara.
Dezurni uéenici — redari:

- pregledaju ucionicu i 0 uoenim nepravilnostima ili oftecenjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja,

- pripremaju u¢ionicu za nastavu, briu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva pomagala,

- lzvjeséuju dezurnog ucitelja o nenazo&nosti predmetnog uditelja na nastavi,

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,

- lzvjeSéuju uditelja o izgubljenim ili nadenim predmetima,

- nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru urednosti uéionice,
oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uodenim oStecenjima izvjesuju
predmetnog i dezurnog ugitelja ili domara.

Clanak 20.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u u&ionicj i odrzavati red, ukoliko je ugionica
otvorena ili ispred u¢ionice, ukoliko je zatvorena.



Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaten prijaviti deZurnom ucitelju, razredniku ili
predmetnom uéitelju.

Clanak 21.
Redare iz €lanka 15. ovog Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Clanak 22.

Ucenici smiju objedovati samo u blagovaonici. Prije jela, uéenici su duzni oprati ruke. Za vrijeme objeda se
moraju postivati pravila ponasanja u blagovaonici.

Nakon zavr$enog objeda uéenik je duzan pladanj i pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 23.

U medusobnim odnosima ugenici:

- trebaju pruzati pomoé drugim u&enicima Skole,

- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,
- duzni su omoguditi drugim udenicima da iznose svoje misljenje,

- trebaju informirati druge ucenike o dogadanjima u Skoli,

- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave,

- mogu predlagati osnivanje uéenickih udruga,

- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost,

- Mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 24.

Medusobne sporove uéenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obratunom, uvrjedama, Sirenjem neistina
isl,

U slucaju medusobnog spora udenici su duzni zatraiti pomo¢ razrednika, deZurnog ugditelja ili strugne
sluzbe.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 25.

Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima, radnicima Skole i drugim osobama koje borave u
Skoli.

Ucenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni na podetku sata ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ugionicu.
Clanak 26.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole udenici trebaju dati prednost starijim osobama, te voditi ra¢una o
mladim u¢enicima i u¢enicima s poteskocama u kretanju,

Clanak 27.
U€enici smiju ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika samo uz prethodno dopustenje.

Kod ulaska u ugionicu ili drugi prostor u kojem se odrzava nastava, udenik prvo treba pokucati, a zatim uéi

t priopéiti uitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je dosao, moZe obaviti uz odobrenje utitelja.



Clanak 28.

Utitelj ne smije za vrijeme nastave narediti udeniku da izade iz ugionice. U slu€aju prenaglasene
emocionalne reakcije, uditelj moze odvesti uenika iz razreda i zatraziti pomo¢ u njegovom umirivanju.

Zabranjeno je kaZnjavanje uéenika udaljavanjem s nastave.
V.RADNO VRIJEME
Clanak 29.
Rad Skole organiziran je u jutarnjoj smjeni, a u mati¢noj $koli i u medusmjeni.
U iznimnim slucajevima nastava se moze organizirati i u drugo vrijeme.
Organizacija i satnica smjena definirane su u Godisnjem planu i programu rada gkole.

U §kolije organiziran produZeni boravak. Ugenici koji borave u produzenom boravku u Skolu mogu doéi u
7,00 sati i ostati do zavr$etka rada produzenog boravak u 16,30 sati.

Raspored radnog vremena svih radnika odreduje ravnatel].

Clanak 30.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Utitelji su duzni do¢i na posao pravodobno, tako da se mogu pripremiti za pocetak nastave.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel].

Prvi dezurni uéitelj izvjestava ravnatelja ili voditelja smjene o odsutnosti uditelja, o ¢emu vodi i pisanu
evidenciju u knjizi deZurstva.

Clanak 31.

Tijekom radnog vremena radnicima nije dozvoljeno napustiti radno mjesto bez znanja i odobrenja
ravnatelja Skole, osim u vrijeme 8kolskog odnosno dnevnog odmora.

Clanak 32.

Svim osobama koje dolaze u Skolu nije dopusteno dovesti se automobilom pred ulaz Skole, ve¢ su duzni
svoja vozila parkirati na parkiralistu.

Vozilima dostave dopusteno je prici ulazu Skole radi utovara i istovara robe.
Clanak 33.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole prema rasporedu Otvorenih sati za roditelje ili u vrijeme koje
prethodno dogovore s razrednikom ili uciteljem.

Nije dozvoljeno obavljati razgovore na relaciji roditelj — ugitelj za vrijeme trajanja uditeljevog nastavnog
sata.

Clanak 34.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice na ulaznim
vratima ureda i na web stranici Skole.

VL PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 35.

Radnici Skole duzni su u suradnji s uéenicima voditi skrb o sigurnom boravku i radu u $koli.



Clanak 36.
U Skoli za vrijeme nastave dezuraju utitelji, a po potrebi i spremagice i domari.

Obveze deZurnih ucitelja, mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj, a raspored dezurnih ucitelja
izraduje satnidar ili voditelj podruéne $kole u dogovoru s ravnateljem.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj ploéi.
Clanak 37.

Prvi dezurni uéitelj:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju,
- daje potrebite obavijesti gradanima,

- vodi knjigu dezurstva,

U knjigu dezurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatel;.

Clanak 38.

U prostoru Skole na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomodi i Drzavne uprave za zatitu i spasavanje te popis uitelja koji su osposobljeni za pruzanje prve
pomodi.

Clanak 39.
U Skoli je zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili eti¢ke pripadnosti ili boje koze, spola,
Jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva
u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bratnog ili obiteljskog statusa, dobi,

zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uogi postupanje suprotno stavku 1. ovoga Clanka, treba svoje saznanje priopéiti
ravnatelju Skole.

Clanak 40.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesno$ljivosti i drugoga
neprimjerenoga ponasanja.

U sluéaju internetskog nasilja potrebno je odmah obrisati neprimjerene sadrzaje.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Zbog krienja zabrane iz stavka. 1. ovog &lanka u Skoli ée se poduzeti mjere sukladno pravnim propisima
Skole.

VIL POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 41.

Radnici, uenici i druge osobe koje borave u ékoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobrog gospodara te u skladu s nagelima Eko-$kole.

Clanak 42,
Radnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoSeni kvar na instalacijama elektri¢ne energije, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
uCenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili domaru.

Clanak 43.

Nakon isteka radnog vremena radnici su dugni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti raéunala i ostale elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.



Clanak 44.

Ucenici su duzni €uvati udzbenike, informati¢ku opremu i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neosteéene vratiti.

Clanak 45.
Kod napustanja $kolskog prostora radnici i udenici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢&lanka koje su ostavljene u Skoli nakon
radnog vremena Skole.

Clanak 46.

Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju udine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

Clanak 47.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i obveza uéenika.
Clanak 48.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

Clanak 49.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole.
Clanak 50.

Izrazi koji se u ovoj odluci koriste za osobe u mugkom rodu su neutralni i odnose se na muske i Zenske
osobe.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 51.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o kuénom redu od 18. veljate 2009. godine.

Clanak 52.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Vesna Kunstek, prof.

Wimio. Lo aileles

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi dana 22. prosinca 2017. godine.

RAVNATELJICA
Biserka Spiljak, prof.
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